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Prufungsabmeldung

Informationen zur Abmeldungen von Priifungen im Studiengang IWBL Master
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1. Einleitung

Diese Anleitung beschreibt, wie Sie sich ordnungsgemaf von Priifungen abmelden. Sie
beschreibt und bebildert den Prozess der Abmeldung und zeigt Einschrankungen auf, die bei
einer Abmeldung zu beachten sind. Es werden auflerdem Kontaktmaglichkeiten vorgestellt,
falls es einmal unerwartet kompliziert werden sollte.

2. Voraussetzungen fur die Prifungsabmeldung

e Um die Prifungsabmeldung erfolgreich abzuschlieBen, wird Zugang zum QIS-System
benatigt, bei welchem Sie sich mit Ihrem Studenten-Account und ihrem Passwort
anmelden konnen

e Sie mussen zu mindestens einer Priifung angemeldet sein.

3. Zeiten und Fristen

Wann kann ich mich von einer Priifung abmelden?

Sie konnen sich ab direkt nach der Anmeldung von allen angemeldeten Prifungen auch
wieder abmelden, ohne hierfiir Griinde angeben zu missen. Es ist allerdings notwendig dies
bis spatestens 24 Stunden vor der Prifung zu tun.

Kann man sich auch danach noch abmelden?

Innerhalb der 24 Stunden vor einer Prifung, bzw. wahrend und nach der Priifung ist eine
Abmeldung nur noch maoglich, wenn Sie

e Prifungsunfahig erkrankt sind
e Kurzfristig (unplanbar) beruflich verhindert sind

Fir eine solche Abmeldung ist die Einreichung des arztlichen Attests oder ein entsprechender
Nachweis {iber die dienstliche Verhinderung erforderlich (z.B. einer Dienstreise 0.A.).

Was sind die Konsequenzen einer verspateten Abmeldung?

Wenn Sie sich ohne triftigen Grund nicht rechtzeitig von einer Priifung abmelden, bleiben Sie
fur die betreffende Prifung angemeldet und ein Nichterscheinen wird als Fehlversuch
gewertet.

Weiterfihrende Informationen finden Sie im FAQ des Prifungsausschusses auf der
Studierendenseite der Homepage im Abschnitt ,,FAQ und Anleitungen”: https://ibwl.h-
da.de/ibwl-master/studierendenseite-ibwl-master/
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4. Beschreibung des Abmeldeprozesses

Um die Prifungsabmeldung wie beschrieben durchzufiihren, melden Sie sich bitte mit lhrem
Studierenden-Account und Ihrem Passwort bei QIS an: gis.h-da.de.

Schritt 1: Klicken Sie auf “Prifungsanmeldung/Priifungsabmeldung”.
Bestatigen Sie, dass sie die Informationen zur Kenntnis genommen haben und
akzeptieren und klicken sie auf ,Weiter".

Startseite | Ab

Meine Funktionen Veranstaltungen
Sie sind hier: Startseite ¥ Prifungsanmeldung/Prifungsabmeldung

® Personliche Daten Priifungsanmeldung/Priifungsabmeldung

B Kontaktdaten dndern
®  Studienbescheinigungen fir alle Semester ~ WWichtige Informationen zur Anmeldung. Bitte sorgfaltig lesen!

> Sonsl ie An- und Abmeldungen durch Mutzung der Selbstbedienungsfunktion sind prifungsr
Priifungsanmeldung/Priifungsabmeldung orgungsgemalie Erfassung lhrer Eingaben zu kontrollieren.

®  Info UDET STt Wichtig: Erst wenn Sie diesen Hinweis durch Anklicken des unten stehenden Fi
Ihren gewiinschten Aktionen fortfahren. Klicken Sie dazu mit der linken Maust:
anschlieBend die entsprechende Karteikarte aus.

¥ Moten- und Klassenspiegel
B Meine Veranstaltungen

B Stundenplan

Bedingungen akzeptieren ]

) akzeptiere
g

|Weiter|

® Mein Studienbuch
Mein Studiengangplan

Studiengangplan anderer Studiengénge

@

Mavigation ausblenden
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Navigieren Sie zur betreffenden Priifung und klicken Sie dann auf

.Priifungsanmeldung stornieren”

Startseite | Al

| Meine Funktionen | Veranstaltungen Module

Sie sind hier: Startseite ¥ Priifungsanmeldung/Prifunggabmeldung

Persdnliche Daten

Kontaktdaten andern

Studienbescheinigungen fir alle Semester

Sonstige Dokumente

Priifungsanmeldung/Prifungsabmeldung

Info (ber angemeldete Priffungen
Moten- und Klassenspiegel

Meine Veranstaltungen

Stundenplan

Mein Studienbuch

Mein Studiengangplan
Studiengangplan anderer Studiengénge

Mavigation ausblenden

Schritt 3:

Priifungsanmeldung/Priifungsabmeldung

Bitte wahlen Sie die an- oder abzumeldene Priiffung aus unten stehender Struktur aus. Klicken Sie dazu auf die

[ Bachelor Weiterbildungsteilnehmer PO-Version 2012
G Hauptstudium
D 9001 Bonuskonto CP
0 95100 Wirtschaft, Kultur und Gesellschaft |
© 95200 Wirtschaftsenglisch Il
@ 95300 Internationales Marketing (Importierte Prififhg aus dem Studiengang Priifung
- Pritffungsanmeldung stornieren

AN; Credit Points: 0; Malus: 0; Versuch: 1 von max. 3]
D 95400 Internationales Wirtschaftsrecht
® 95500 Projekt zum Internationalen IT-Manag t

© 96100 Wirtschaft, Kultur und Gesellschaft Il
D 96200 Zweite Wirtschaftsfremdsprache |

Prifen Sie die aufgefiihrten Daten und bestatigen Sie die

Abmeldung mit einem Klick auf ,Ja".

Startseite | A

Sie sind hier: Startseite ¥ Priifungsanmeldung/Prifungzabmeldung
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Persdnliche Daten

Kontaktdaten &ndern

Studienbescheinigungen fir alle Semester

Sonstige Dokumente

Prifungsanmeldung/Prifungsabmeldung

Info (ber angemeldete Priiffungen
Noten- und Klassenspiegel

Meine Veranstaltungen

Stundenplan

Mein Studienbuch

Mein Studiengangplan
Studiengangplan anderer Studiengénge

Navigation ausblenden
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Priifungsanmeldung/Priifungsabmeldung
Machten Sie sich wirklich zu folgender Prifung an- bzw. abmelden?

Studiengang | Per || Modul | prifers-in

Bachelor Weiterbildungsteilnehmer 2012 95300  Internationales Marketing  Barth-Strieder (Fb. W), Kersti
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Schritt 4: Uberpriifen Sie ihren E-Mail-Posteingang.

Sie bekommen, nach einer erfolgreichen Prifungsabmeldung eine Abmeldungsbestatigung
per E-Mail. Wenn Sie keine Bestatigung per E-Mail erhalten haben, war ihre
Prifungsabmeldung NICHT erfolgreich.

Sollte dies geschehen, schreiben Sie bitte eine E-Mail an den Priifungsausschuss
(matthias.knoll@h-da.de) und an iwbl.master(@h-da.de. Diese Benachrichtigung dient der
Fristwahrung. Wir prifen im Anschluss die Abmeldung und informieren Sie so bald als
maoglich Uber den aktuellen Stand.

5. Ausnahme: Abmeldung innerhalb der 24-Stunden-Frist

Sollten keine 24 Stunden bis zur Priifung mehr Ubrig sein, ist es trotzdem maglich sich
abzumelden. Eine Abmeldung ist jedoch nur wahrend der regularen Frist bis 24 Stunden vor
dem Prifungstag Uber das System maglich.

Bitte richten Sie zur Abmeldung auBBerhalb der regularen Frist eine formlose E-Mail an den
Prifungsausschuss [matthias.knoll@h-da.de) und an ibwl.master(@h-da.de. Bitte senden Sie
entsprechende Nachweise unaufgefordert mit.

6. Haufige Probleme und FAQ

Wenn Sie irgendwelche Fragen beziiglich der Priifungsabmeldung haben, schauen Sie bitte
zuerst in das FAQ des Prifungsausschusses. Die jeweils aktuelle Fassung finden Sie auf der
Studierendenseite des IBWL Masters unter ,,FAQs und Anleitungen”.

https://ibwl-darmstadt.de/ibwl-master/studierendenseite-ibwl-master/

Wenn Sie Schwierigkeiten bei der Prifungsabmeldung tber das QIS-System haben, schicken
Sie bitte eine E-Mail an ibwl.master(dh-da.de in der Sie das Problem beschreiben. Bitte
hangen Sie an diese E-Mail stets einen Screenshot an, da dies in den meisten Fallen
notwendig ist, um das Problem zu l6sen. In der Regel kénnen die Mitarbeiter*innen der
Abteilung Weiterbildung und Duales Studienzentrum das Problem direkt losen. In einigen
Fallen werden Sie gebeten, den IT-Support fir weitere Problemlosung zu kontaktieren.

7. Kontakt

Bei allen weiteren Fragen zur Prifungsabmeldung, kontaktieren Sie uns bitte per E-Mail unter
ibwl.master(dh-da.de.
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