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Prufungsanmeldung

Informationen zur Prifungsanmeldung im Studiengang IWBL Bachelor
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1. Einleitung

Diese Anleitung beschreibt, wie Sie sich rechtzeitig und erfolgreich fir Prifungen anmelden.
Sie behandelt die Voraussetzungen fir die Anmeldung, beschreibt Konsequenzen fir das
Verpassen der Fristen und Maoglichkeiten fiir den Umgang mit diesem Problem. Es werden
auBerdem Kontaktmoglichkeiten vorgestellt, falls es einmal unerwartet kompliziert werden
sollte.

2. Voraussetzungen fur die Prifungsanmeldung

e Um die Prifungsanmeldung erfolgreich abzuschlie3en, wird Zugang zum QIS-System
benatigt, bei welchem Sie sich mit Ihrem Studierenden-Account und ihrem Passwort
anmelden kénnen.

¢ Ineinigen Kursen missen Sie eine oder mehrere Priifungsvorleistungen erfillen,
bevor Sie sich fur die finale Prifungsleistung anmelden konnen. Sollte dies der Fall
sein, informiert Sie der/die Lehrende zu Beginn der Lehrveranstaltung.

3. Zeiten und Fristen

Wann muss ich mich fiir eine Priifung anmelden?

Sie konnen sich Ublicherweise ab dem Beginn des Semesters, meist jedoch spatestens ab der
zweiten Semesterwoche, fir alle notigen Prifungen anmelden. Sie missen die Anmeldung
dann spatestens 48 Stunden vor dem Prifungstermin abgeschlossen haben.

Wir empfehlen, sich so frilh wie moglich fir die bendtigten Prifungen anzumelden, um zu
vermeiden, dass Sie versehentlich die Frist verpassen. Um keine Frist zu verpassen, konnen
Sie sich auch in unseren E-Mail-Reminder eintragen. Sie finden diesen unter:

https://ibwl.h-da.de/ibwl-bachelor/studierendenseite-ibwl-bachelor/reminder-
pruefungsanmeldung/

Was sind die Konsequenzen, wenn ich die Frist verpasse?

Wenn Sie sich nicht rechtzeitig fir eine Prifung anmelden, konnen Sie die Prifung nicht
ablegen und missen auf den néchsten Priifungstermin warten (iblicherweise im nachsten
Semester).

Weiterfihrende Informationen finden Sie im FAQ des Prifungsausschusses auf der
Studierendenseite der Homepage im Abschnitt ,,FAQ und Anleitungen™:
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Gibt es eine Mdglichkeit das Verpassen des Anmeldezeitraums
~wiedergutzumachen“?

Es ist immer moglich die Prifung auf das Folgesemester zu verschieben. Prifungen konnen
Sie fir alle Module in jedem Semester ablegen, auch wenn das Modul an sich nur jahrlich
angeboten wird.

Fir das aktuelle Semester gibt es keine Moglichkeit sich nachtraglich fir eine Priifung
anzumelden, wenn Sie die Frist verpasst haben!

4. Beschreibung des Anmeldeprozesses

Um die Prifungsanmeldung durchzufihren, melden Sie sich bitte mit Ihrem Studierenden-
Account und Ihrem Passwort bei QIS an: gis.h-da.de.

Schritt 1: Klicken Sie auf “Prifungsanmeldung/Priifungsabmeldung”.
Bestatigen Sie, dass sie die Informationen zur Anmeldung gelesen und
akzeptiert haben und klicken sie auf ,Weiter”

Startseite | Abmelden |

Meine Funktionen Veranstaltungen

Sie =ind hier: Startzete # Prifungsanmeldung/Prifungsabmeldung

® Personliche Daten Priifungsanmeldung/Priifungsabmeldung

B WKontaktdaten dndern
®  Studienbescheinigungen fir alle Semester  WWichtige Informationen zur Anmeldung. Bitte sorgfaltig lesen!

> Sonsl ie An- und Abmeldungen durch Nutzung der Selbstbedienungsfunktion sind prifungsr
Prifungsanmeldung/Priiffungsabmeldung orgpungsgemalie Erfassung lhrer Eingaben zu kontrollieren.

¥ Info UDET STt Wichtig: Erst wenn Sie diesen Hinweis durch Anklicken des unten stehenden F
lhren gewiinschten Aktionen fortfahren. Klicken Sie dazu mit der linken Maust:
anschlieBend die entsprechende Karteikarte aus.

B Moten- und Klassenspiegel

B Meine Veranstaltungen

B Stundenplan

B Mein Studienbuch

Bedingungen akzeptieren ]

® Mein Studiengangplan ) akzeptiere
B Studiengangplan anderer Studiengénge -
4 Navigation ausblenden Weiter
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Schritt 2: Klicken Sie auf die Prifung, fir die Sie sich anmelden madchten
und klicken Sie dann ,Priifung anmelden”

Startseite | Abmelden

| Meine Funktionen | Veranstaltungen

Sie sind hier: Startseite # Prifungsanmeldung/Prifungsabmeldung

® Personliche Daten Prifungsanmeldung/Priifungsabmeldung

B Kontaktdaten andern

B Studienbescheinigungen fiir alle Semester

Bitte wahlen Sie die an- oder abzumeldene Prifung aus unten stehender Struktur aus.
*  Sonstige Dokumente

®  Profungsanmeldung/Prifungsabmeldung (& Bachelor Weiterbildungsteilnehmer PO-Version 2012
Info iiber angemeldete Priifungen G Hauptstudium
) 9001 Bonuskonto CP
® 95100 Wirtschaft, Kultur und Gesellschaft |
© 95200 Wirtschaftsenglisch Il
@ 95300 Internationales Marketing
® Mein Studienbuch Datum: 06.07.2020, Priifer: Barth-Strieder (Fb. W), Kerstin , $
Mein Studiengangplan - Priifung anmelden

MNoten- und Klassenspiegel
Meine Veranstaltungen

B Stundenplan

- Wirtschaftsrecht
@ 95500 Projekt zum Internationalen IT-Management
@ 96100 Wirtschaft, Kultur und Gesellschaft Il

g s

B Studiengangplan anderer Studiengénge

€ MNavigation ausblenden

Schritt 3: Prifen Sie die aufgeflihrten Daten und bestatigen Sie die
Anmeldung mit einem Klick auf ,Ja"
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Startseite | Abmelden |

Meine Funktionen Veranstaltungen

Sie sind hier: Startseite ¥ Prifungsanmeldung/Prifungsabmeldung

® Personliche Daten Prifungsanmeldung/Priifungsabmeldung

B Kontaktdaten dndern

B Studienbescheinigungen fir alle Semester . L o .
Méchten Sie sich wirklich zu folgender Priifung an- bzw. abmelden?
*  Sonstige Dokumente

B Prifungsanmeldung/Prifungsabmeldung
Studiengang Prir || Modulname Prifi

Info b Idete Prif
o uber angemelaete Fruungen Bachelor Weiterbildungsteilnehmer 2012 95300  Internationales Marketing  Barth

MNoten- und Klassenspiegel

B Meine Veranstaltungen

B Stundenplan ein
B Mein Studienbuch

IMein Studiengangplan

Studiengangplan anderer Studiengénge

¥ Navigation ausblenden

Schritt 4: Uberpriifen Sie ihren E-Mail-Posteingang

Sie bekommen, nach einer erfolgreichen Prifungsanmeldung eine Anmeldungsbestatigung
per E-Mail. Wenn Sie keine Bestatigung per E-Mail erhalten haben, war ihre
Prifungsanmeldung NICHT erfolgreich.

Sollte dies geschehen, schreiben Sie bitte eine E-Mail an den Priifungsausschuss
(matthias.knoll@h-da.de) und an iwbl.bachelor@h-da.de. Diese Benachrichtigung dient der
Fristwahrung. Wir prifen im Anschluss die Anmeldung und informieren Sie so bald als
moglich Uber den aktuellen Stand.

5. Ausnahmen

Dieser Anmeldeprozess gilt nur fur regulare Prifungen. Im Folgenden finden Sie einige
Ausnahmen, fir die sie sich auf eine andere Art und Weise anmelden muissen:

1. Abschlussarbeit

Um sich fur ihre Abschlussarbeit und das Kolloquium anzumelden, verwenden Sie bitte die
vorgesehenen Formulare. Sie finden diese auf der Studierendenseite unter dem Punkt
.Formulare™:

https://ibwl.h-da.de/ibwl-bachelor/studierendenseite-ibwl-bachelor/

2. Nachklausur
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Um sich fur die Nachklausur anzumelden, folgen Sie bitte den Anweisungen, die Sie per E-
Mail erhalten.

3. Praxisprojekt (nur fiir dual Studierende)

Um sich fir ein Praxisprojekt anzumelden, nutzen Sie bitte ebenfalls die Formulare auf der
Studierendenseite unter der Rubrik ,,Formulare™:

https://ibwl-darmstadt.de/ibwl-bachelor/studierendenseite-ibwl-bachelor/

6. FAQ und Problemlosung

Wenn Sie irgendwelche Fragen beziiglich der Prifungsanmeldung haben, schauen Sie bitte
zuerst in das FAQ des Prifungsausschusses. Die jeweils aktuelle Fassung finden Sie auf der
Studierendenseite des IBWL Bachelors unter ,FAQs und Anleitungen”.

https://ibwl-darmstadt.de/ibwl-bachelor/studierendenseite-ibwl-bachelor/

Wenn Sie Schwierigkeiten bei der Prifungsanmeldung tiber das QIS-System haben, schicken
Sie bitte eine E-Mail an ibwl.bachelor(@h-da.de in der Sie das Problem beschreiben. Bitte
hangen Sie an diese E-Mail stets einen Screenshot an, da dies in den meisten Fallen
notwendig ist, um das Problem zu l6sen. In der Regel konnen die Mitarbeiter*innen der
Abteilung Weiterbildung und Duales Studienzentrum das Problem direkt losen. In einigen
Fallen werden Sie gebeten, den IT-Support fir weitere Problemldsung zu kontaktieren.

7. Kontakt

Bei allen weiteren Fragen zur Prifungsanmeldung, kontaktieren Sie uns bitte per E-Mail
unter ibwl.bachelor(dh-da.de.

Viel Erfolg bei lhren Priifungen!
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